ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU PRO ZAMESTNANCE

(dale jen Zasady)

Tento dokument obsahuje zakladni informace o nakladani s osobnimi udaji v nasi
firmé. V textu se dozvite pfedevsim:

e jaké osobni Udaje zpracovavame,

e zajakym Ucelem a jakym zpUsobem zpracovavame osobni udaje,

e komu mohou byt osobni udaje pfedavany,

e jak dlouho osobni Udaje zpracovavame,

e jakd mate, jako subjekt Udajl, prava ve vztahu k ochrané osobnich tdaju.

V pfipadé, ze budete potiebovat kteroukoliv &ast textu vysvétlit, poradit anebo
projednat dal$i zpracovani Vasich osobnich udaji, muzete se na nas kdykoliv obratit
osobné nebo na e-mailové adrese anitas@anitas.cz.

1. UVODNi USTANOVENI

1.1 Tyto Zasady jsou zpracovany v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Udaji a o
zrudeni smérnice 95/46/ES (dale jen Nafizeni GDPR).

1.2 Cilem téchto Zasad je poskytnout Subjektim Udaji zakladni informace ohledne
zpracovani Osobnich udaju.

1.3 Pro potieby téchto Zasad se rozumi:

1.3.1 spravcem spoleénost ANITAS s.r.o., se sidlem Pocernicka 3410/1a,
Praha 10, 108 00 ICO 25755668, zapsana v obchodnim rejstfiku
vedeném Méstskym soudem v Praze, spisova znacka 67339,
zastoupena Ing. Tomasem Rakouskym, kontakt anitas@anitas420 777
816 182 (dale jen Spravce),

1.3.2 subjektem Udaju jste Vy, tedy fyzicka osoba, o které jsou zpracovavane
Osobni Gdaje (dale jen Subjekt tudajt)

1.3.3 osobnim Udajem jméno a pfijmeni, adresa, datum narozeni, e-mail,
telefonni &islo, &islo bankovniho G&tu, (dale jen Osobni tdaje).

1.4 Spravce Osobnich Udaju timto informuje o zpusobu a rozsahu zpracovani
Osobnich Udaji, véetn& rozsahu Vasich prav souvisejicich se zpracovanim
Osobnich udaju.

1.5 Spravce je poskytovatel projektovych, sluzeb, inzenyrské Cinnosti a realizace
staveb, a za timto U&elem provozuje kancelar. V ramci této cCinnosti jsou
Spravcem zpracovavany Osobni udaje:

1.5.1 v rozsahu v jakém byly poskytnuty v souvislosti s objednavkou produktu
a/nebo sluzeb Spravce, resp. v ramci jednéni o uzavieni smlouvy se



Spravcem, jakoz i v souvislosti s uzavienou smlouvou, a
1.5.2 za Ucelem/ucely uvedenymi v &lanku 3 téchto Zasad.

2. OCHRANA OSOBNICH UDAJU A INFORMACE O ZPRACOVANI

2.1

Na Subjekty udaju, se vztahuje zakon & 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
Udaju, ve znéni pozdéjsich predpisl a dalsi pfisludné pravni predpisy.

2.2 Subjekt Udajl bere na védomi, Ze odeslanim Zivotopisu a nasledné podepsanim

pracovni smlouvy zapoéne zpracovavani Osobnich udaju Spravcem.

2.3 Pokud Subjekt udaji neposkytne své Osobni Udaje neni mozne uzavrit smlouvu

se Spravcem. Osobni Udaje jsou v této souvislosti nezbytné pro poskytnuti
konkrétni sluzby &i produktu Spravce.

2.4 Poskytovani Osobnich Udaju Spravci je obecné smluvni a zdkonny pozadavek.

Ohledné poskytovani Osobnich Udaji  pro marketingové ucely, coz
nepiedstavuje plnéni smiuvni a zakonné povinnosti spravce, je od Subjektu
Udaji vyzadovan souhlas. Pokud jste neudeélili Spravci souhlas ke zpracovani
Osobnich udaju k marketingovym Ucelim, neznamena to, ze by Vam Spravce v
dusledku toho odmitnul poskytovat své sluzby.

2.5 Subjekt udaju je povinen Spravci poskytnout pouze pravdive a pfesné Osobni

udaje.

2.6
Osobnich udaju.

2.7 Osobni udaje jsou a budou

neautomatizovanym zpusobem.

3. UCEL ZPRACOVANI

zpracovavany Vv elektronicke

Spravce vynalozi maximalni Usili, aby nedo$lo k neopravnénemu zpracovani

podobé

3.1 Spravce zpracovava Osobni Udaje pro nasledujici ucely:

Ugel zpracovani Osobnich udaju

Pravni titul zpracovani Osobnich udaju

Zajisténi uzavieni a nasledného plnéni
smluvniho zavazku mezi spravcem a Vami,

Splnéni a uzavreni smlouvy (Clanek 6 odst.
1 pism. b) Nafizeni GDPR),

a z toho vyplyvajici daldi zakonné
povinnosti, jako je napf. doba archivace
dokumentu.

pInéni pravni povinnosti (¢lanek 6 odst. 1
pism. ¢) Nafizeni GDPR) - napf. zékon ¢.
563/1991 Sbh., o Uéetnictvi, zakon ¢.
89/2012 Sb., obcansky zakonik, zakon C.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
apod.




4. DOBA ZPRACOVANI OSOBNiICH UDAJU

4.1 Osobni Udaje budou zpracovavany po dobu jednani o uzavieni smlouvy
mezi Spravcem a Subjektem Gdajl, a to za Ucelem uzavfeni smlouvy, jakoz i po
dobu trvani smluvniho vztahu &i po dobu stanovenou v souhlasu.

4.2 \V pfipadé uzavieni smlouvy podle Obchodnich podminek Spravce budou
Osobni Udaje zpracovavany a uchovavany po dobu nasledujicich 36 mésicl pro
pfipad vzniku sporu tykajiciho se vztahu mezi Spravcem a Subjektem Udaju, a
to za Ucelem ochrany opravnénych zajmu Spravce.

4.3 Za Uéelem plnéni zakonné povinnosti archivace Ucetnich dokladl na zakladé
zakona ¢&. 563/1991 Sb., o udetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpist budou
Osobni Udaje (kromé e-mailové adresy a telefonniho &isla) dale zpracovavany a
uchovavany az po dobu 45 let pocinaje rokem nasledujicim po roce, v nemz
doslo k uzavieni smlouvy mezi Spravcem a Subjektem tdaju.

4.4 Po uplynuti Ihat uvedenych v tomto &lanku Spravce Osobni Udaje bezpecné
zlikviduje.

5. PRISTUP K OSOBNIM UDAJUM

5.1 Vade Osobni Udaje zpracovava Spravce.

5.2 Vase Osobni Udaje mohou byt pro uvedené Uely zpracovani pfedany
dal$im zpracovatelim, aby uskute¢nili zpracovani. Mezi zpracovatele patfi:

Zpracovatel Osobnich tdaju
provadi pro Spravce

Ugetni Externi zpracovatel ucetnictvi

5.3 VVage Osobni Udaje jsou ptedavany nasledujicim pfijemcim Osobnich udaju:

Kategorie pfijemcu Osobnich udaju Popis kategorie

Popis zpracovatele a zpracovani, které

Statni instituce - ufady

Jedna se o Urady, kterym musi byt osobni
Udaje pfedavany ze zakona, napf. finanéni
urad, zdravotni pojistovna, apod.

6. PRAVA SUBJEKTU UDAJU

6.1 Spravce pracuje s Vasimi Osobnimi Udaji vzdy tak, aby zpracovani probihalo
spravné a bezpeéné. Prava pro Subjekt udaji jsou Vam garantovana a muzete

je u Spravce uplatnit.

6.2 Sva prava mize Subjekt tdaju uplatnit pisemnou zadosti k danému pravu.
Zadost zadlete na e-mail: anitas@anitas.cz




6.3 Vyjadfeni a daldi informace o pfijatych opatfenich budou Subjektu udaju
poskytnuty co nejdfive, nejpozdéji do jednoho mésice od podani jeho Zadosti.
Tato |hita miZe byt prodlouzena az o dva mésice s ohledem na sloZitost a
pocet zadosti. Spravce bude Subjekt Udaju informovat o pfipadném prodlouzeni
a dlvodech, které k nému vedly.

6.4 Uplatnéni prav poskytuje Spravce bezplatné.

6.5 Priméfeny poplatek zohlediujici administrativni naklady spojené s
poskytnutim pozadovanych informaci mize byt Uctovan v pfipadé, Ze by Zadost
byla zjevné nedlivodna nebo nepfiméfena, zejména pro své opakovani.

6.6 V pripadé, ze by se Subjekt tidaju domnival, Ze Spravce provadi zpracovani jeho
Osobnich Gdaju, které je v rozporu s ochranou jeho soukromého a osobniho
ivota nebo v rozporu s pfislugnymi pravnimi pfedpisy, zejména jsou-li Osobni
Udaje nepfesné s ohledem na Ucel jejich zpracovani, muze:

6.6.1 pozadat Spravce o vysvétleni a to osobné nebo e-mailem na adresu
anitas@anitas.cz,

6.6.2 vznést namitku proti zpracovani a pozadovat e-mailem zaslanym na
adresu anitas@anitas.cz, aby Spravce zajistil odstranéni takto vznikiého
stavu (napf. blokovanim, provedenim opravy, doplnénim nebo likvidaci
Osobnich Gdajl). Spravce o namitce neprodlené rozhodne a informuje
Subjekt Gdajo. Nevyhovi-li Spravce namitce, ma Subjekt udaju pravo
obratit se pfimo na Ufad pro ochranu osobnich u(daja. Timto
ustanovenim neni dotéeno opravnéni Subjektu Udaji obratit se se svym
podnétem na Ufad pro ochranu osobnich Gdajl pfimo.

6.7 Pravo na pfistup:

6.7.1 Subjekt Udajil ma pravo ziskat od Spravce potvrzeni, zda Osobni Udaje,
které se ho tykaji, jsou nebo nejsou zpracovavany. Pokud jsou
zpracovavany, ma pravo ziskat pfistup k témto Udaju a k nasledujicim
informacim (které jsou sou&asti téchto zasad ochrany osobnich Udaju a
informaéni listiny):

6.7.1.1 Ucely zpracovani,

6.7.1.2 kategorie zpracovavanych Osobnich udaju,

6.7.1.3 pfijemci nebo kategorie pfijemcl, kterym Osobni udaje byly
nebo budou zpfistupnény, zejména pfijemci ve tfetich zemich
nebo v mezinarodnich organizacich,

6.7.1.4 planovana doba, po kterou budou Osobni Udaje uloZeny, nebo
neni-li ji mozné urgit, kritéria pouzita ke stanoveni této doby,

6.7.1.5 existence prava pozadovat od Spravce opravu nebo vymaz
Osobnich Gdajd, které se tykaji Subjektu udaji, nebo omezeni
jejich zpracovani a nebo vznést namitku proti tomuto
zpracovani,

6.7.1.6 pravo podat stiznost u dozorového ufadu, kterym je v Ceské
republice UFrad pro ochranu osobnich udaj,

6.7.1.7 veskeré dostupné informace o zdroji Osobnich Gdajd, pokud
nejsou ziskany od Subjektu udaju,

6.7.1.8 skuteénost, ze dochazi k automatizovanému rozhodovani,



vCéetné profilovani, a pfinejmensim v téchto pfipadech
smysluplne informace tykajici se pouzitého postupu, jakoZ i
vyznamu a predpokladanych dusledk( takového zpracovani pro
Subjekt udaju.

6.7.2 Pokud se Osocbni Udaje pfedavaji do tfeti zemé nebo mezinarodni
organizaci, ma Subjekt udaju pravo byt informovan o vhodnych zarukach,
ktere se vztahuji na pfedani.

6.7.3 Subjekt udaj0 ma pravo pozadovat, aby mu Spravce poskytl kopii
zpracovavanych Osobnich Udaju. Za dalsi kopie na jeho zadost mlze
Spravce Uctovat pfimefeny poplatek na zakladé administrativnich
nakladu. Jestlize je zadost podana v elektronické formé, poskytnou se
informace v elektronicke formeé, ktera se bézné pouziva, pokud Subjekt
udaju nepozada o jiny zpusob. Pravem ziskat kopii nesmi byt nepfiznivé
dotena prava a svobody jinych osob.

6.8 Pravo na opravu:

6.8.1 Subjekt Udaj0 ma pravo pozadovat, aby Spravce bez zbytecného
odkladu opravil nepfesné Osobni udaje. S pfihlédnutim k ucelim
zpracovani ma Subjekt Udaju pravo na doplnéni neuplnych Osobnich
Udajl, a to i poskytnutim dodateéného prohlaseni.

6.9 Pravo na vymaz:

6.9.1 Subjekt Udaju ma pravo pozZadovat, aby Spravce bez zbytecneho
odkladu vymazal jeho Osobni Udaje a Spravce ma povinnost Osobni
Udaje bez zbyte¢ného odkladu vymazat, pokud je dan jeden z téchto
davodu: '

6.9.1.1 Osobni Udaje jiz nejsou potfebné pro ucely, pro které byly
shromazdény nebo jinak zpracovany,

6.9.1.2 Subjekt Udaju odvola souhlas a neexistuje zadny dalSi pravni
ddvod pro zpracovani,

6.9.1.3 Subjekt Udaju vznese namitku proti zpracovani, které je
provadéno na zakladé vefejného zajmu a vykonu verejné moci
nebo opravnénych zajmu Spravce, vletné profilovani, a
neexistuji Zadné prevazujici opravnéné dlvody pro zpracovani,

6.9.1.4 Subjekt udajli vznese namitku proti zpracovani pro ucely
pfimého marketingu,

6.9.1.5 Osobni udaje byly zpracovany protipravng,

6.9.1.6 Osobni Udaje musi byt vymazany ke spinéni pravni povinnosti
stanovené v pravu Unie nebo ¢&lenského statu, které se na
Spravce vztahuje,

6.9.1.7 Osobni udaje byly nepravem shromazdény v souvislosti s
nabidkou sluzeb informaéni spolecnosti ditéti.

6.9.2 Po uplynuti doby uréené pro zpracovani Osobnich Udaju maze Spravce
Osobni Udaje vzdy a automaticky. S Zadosti o vymaz se muze Subjekt
Udajii na Spravce kdykoliv obratit. Po obdrzeni takové zadosti Spravce
posoudi opravnénost prava Subjektu Udaju (Spravce muze mit pravni
povinnosti nebo opravnény zajem pro zpracovani Osobnich udajd, na
zakladé kterych muze Osobni Udaje dal zpracovavat) a o jeho vyfizeni
bude Subjekt Udaju informovat.



6.10 Pravo na omezeni zpracovani:
6.10.1 Subjekt udaji ma pravo pozadovat, aby Spravce omezil zpracovani jeho
Osobnich udaju, v kterémkoli z téchto pfipadu:
6.10.1.1 Subjekt udaju popira pfesnost Osobnich Udajl, a to na dobu
potfebnou k tomu, aby Spravce mohl pfesnost Osobnich udajl
oVefit,
6.10.1.2 zpracovani je protipravni a Subjekt udaju odmita vymaz
Osobnich Udaju a zada misto toho o omezeni jejich pouziti,
6.10.1.3 Spravce jiz Osobni udaje nepotiebuje pro ucCely zpracovani,
ale Subjekt udaju je pozaduje pro urceni, vykon nebo obhajobu
pravnich narokd,
6.10.1.4 Subjekt udaji vznese namitku proti zpracovani, které je
provadéno na zakladé vefejného zajmu a vykonu vefejné moci
nebo opravnénych zajmu Spravce, v€etné profilovani, dokud
nebude ovérfeno, zda opravnéné dlvody Spravce prevazuji
nad opravnénymi duvody Subjektu udaju.
6.10.2 Pokud bylo zpracovani omezeno, mohou byt tyto Osobni udaje, s
vyjimkou jejich uloZeni, zpracovany pouze se souhlasem Subjektu
Udaju, nebo z duvodu uréeni, vykonu nebo obhajoby pravnich narokud, z
divodu ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické osoby nebo z dlvodu
dulezitého verejného zajmu Unie nebo nékterého ¢lenského statu.
6.10.3 Pokud ma byt omezeni zpracovani Osobnich udaju Subjektu Gdajl
zruseno, bude o tom predem informovani ze strany Spravce.

6.11 Pravo na pfenositelnost:

6.11.1 Subjekt udaju ma pravo ziskat Osobni Udaje, které se ho tykaji a ktere
byly poskytnuty Spravci, ve strukturovaném, bézné& pouZivaném a
strojové Citelném formatu, a pravo pfedat tyto Udaje jinému spravci,
aniz by tomu Spravce, kterému byly Osobni udaje poskytnuty, branil, a
to v pfipadé, ze:
6.11.1.1 zpracovani je zaloZzeno na souhlasu nebo na smlouvé, a

zaroven
6.11.1.2 zpracovani se provadi automatizované.

6.11.2 Pri vykonu tohoto prava muze Subjekt Udaji od Spravce pozadovat, aby
byly Osobni Udaje pfedany pfimo jednim Spravcem druhému spravci,
pokud je to technicky proveditelne.

6.11.3 Toto pravo nelze uplatnit, pokud je zpracovani nezbytné pro spinéni
Ukolu provadéného ve vefgjném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci,
kterym je Spravce poveren.

6.12 Pravo vznést namitku:

6.12.1 Subjekt Udaji ma pravo kdykoli vznést namitku proti zpracovani jeho
Osobnich udaju, které jsou zpracovavany na zakladé vefejného zajmu
a vykonu vefejné moci nebo opravnénych zajmu Spravce, véetne
profilovani. Spravce Osobni Udaje déle nezpracovava, pokud
neprokaze zavazné opravnéné duvody pro zpracovani, ktere prevazuji
nad zajmy nebo pravy a svobodami Subjektu udaju, nebo pro uréeni,
vykon nebo obhajobu pravnich naroku.



6.12.2 Pokud se Osobni udaje zpracovavaji pro ucely pfimého marketingu, ma
Subjekt Udaju pravo vznést kdykoli namitku proti zpracovani jeho
Osobnich udaju pro tento marketing, coz zahrnuje i profilovani, pokud
se tyka tohoto pfimého marketingu.

6.12.3 Pokud jsou Osobni udaje Subjektu udaju zpracovavany pro ucely
védeckého ¢&i historického vyzkumu nebo pro statistické ucely, ma
Subjekt udaju pravo, z duvodu tykajicich se jeho konkrétni situace,
vznést namitku proti zpracovani jeho Osobnich udaju. To neplati v
pfipadé, Ze je zpracovani nezbytné pro splnéni ukolu provadéneho z
duvodl vefejného zajmu.

6.12.4 Podle pozadavk( v Narfizeni GDPR, bylo toto pravo vyslovné zminéno a
je uvedeno zfetelné a oddélené od jakychkoli jinych informaci.

6.13 Pravo nebyt pfedmétem automatizovaného rozhodovani, véetné profilovani:
6.13.1 Subjekt udaju ma pravo nebyt pfedmétem Zzadného rozhodnuti
zalozeného vyhradné na automatizovaném zpracovani, vcetné
profilovani, které ma pro néj pravni U¢inky nebo se ho obdobnym
zpUsobem vyznamné dotyka.
6.13.2 Pravo nelze vyuzit v pfipadech, kdy je rozhodnuti:
6.13.2.1 nezbytné k uzavieni nebo plnéni smlouvy,
6.13.2.2 povoleno pravem Unie nebo ¢&lenského statu, které se na
Spravce vztahuje a které rovnéz stanovi vhodna opatfeni
zajiStujici ochranu prédv a svobod a opravnénych zajmul
Subjektu udaju,

6.13.2.3 zalozeno na vyslovném souhlasu Subjektu udaju.

6.13.3 Pokud je zpracovani Osobnich udaju zaloZzeno na smlouvé nebo
vyslovném souhlasu, provede Spravce Udaju vhodna opatfeni na
ochranu prav a svobod a opravnénych zajml Subjektu udaju, alespon
prava na lidsky zasah ze strany Spravce, prava vyjadfit sv(j nazor,
prava ziskat vysvétleni o uéinéném rozhodnuti a prava napadnout
rozhodnuti.

6.14 Pravo podat stiznost u dozorového uradu:

6.14.1 Subjekt Udaju ma pravo podat stiznost u nékterého dozorového Uradu,
zejména v Clenském staté svého obvyklého bydlisté, mista vykonu
zaméstnani nebo mista, kde doslo k udajnému poruseni, pokud se
Subjekt Udaji domniva, ze zpracovanim jeho Osobnich udaju je
poruseno Nafizeni GDPR.

6.14.2 Dozorovym Ufadem je v Ceské republice Ufad na ochranu osobnich
Udaju, ktery je mozné kontaktovat na adrese Pplk. Sochora 27, 170 00
Praha 7, telefonnim &isle +420 234 665 111 (Ustfedna) nebo e-mailu
posta@uocu.cz. Dalsi informace ziskate na adrese
hitos:/fwww. uoou.cz/.




7. AUTOMATIZOVANE ROZHODOVANI
7.1 Zpracovani Osobnich udaju nezahrnuje profilovani.

7.2 Zpracovani Osobnich udajl nezahrnuje automatizované rozhodovani.

8. ZAVERECNA USTANOVENI

8.1 Veskeré pravni vztahy vznikajici v souvislosti se zpracovavanim Osobnich udajd
se Fidi pravnim fadem Ceské republiky, a to bez ohledu na to, odkud byl pfistup
k nim realizovan. K feseni pfipadnych sporl vzniklych v souvislosti s ochranou
soukromi mezi Subjektem Udaju a Spravcem jsou pfislusne ceskée soudy.

8.2 Subjekty udaju poskytnou své Osobni Udaje za ucelem uzavieni smlouvy se
Spravecem ¢&i poskytnou souhlas se zpracovanim Osobnich udaju, tak Cini
dobrovolné, svym jménem a Spravce jejich ¢innost nijak nefidi.

8.3 Znéni Zasad muzZe Spravce zménit ¢i dopliiovat. O kazdé takové zmeéneé Spravce
informuje Subjekty Gdaju e-mailem nejméné 30 dnl pfed nabytim Ucinnosti

Zmen.

8.4 Tyto Zasady jsou ucinné od 25.4.2018



